T.C.
CEVRE VE SEHIRCILIK BAKANLIGI

Sira
No

VATANDASA
SUNULAN HiZMETIN
ADI

Tapu ve Kadastro
Genel Midarligi

TAPU MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI
TAPU ve KADASTRO GENEL MUDURLUGU

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HIZMETIN TAMAMLANMA SURES|
{EN GEG SURE)

Basvuru

1.

Hizmet trine gére istenilen belgeler.

15 DAKIKA

Taginmaz
Sorgulamasi, Kayit ve

Belge Ornegi istemi

—

. istemde bulunanlann kimlik belgesi,
. Temsilci ise temsil belgesi,
. Istemde bulunan kamu kurumu ise resmi yazt.

RANDEVU SAATINDEN iTIBAREN 30
DAKIKA

Satig

TINEEFIEN

Istemde bulunanlarnn kimlik belgesi,
Temsilci ise temsil belgesi,
Gergek kigilerin fotograflar,

. Bina vasifll taginmazin DASK sigortas: polige numarasi,
. ligiti Belediyeden alinmig emlak vergisi dederini belirtir

belge.

RANDEVU SAATINDEN ITIBAREN 45
DAKIKA

Cebri Satis

Ny —

. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
. Temsilci ise temsil belgesi,

icra Mudir(giinin satig mizekkeresi (cebri icra yolu ile
satilmis ise),

. Mahkeme mézekkeresi {ortakli§in gideriimesi davasi

yolu ile satilmig ise),

. Bina vasifl taginmazin DASK sigortas! polige numarasi.

RANDEVU SAATINDEN ITIBAREN 45
DAKIKA

Badig

o b v o

. Istemde bulunanlarin kimlik beigesi,
. Temsilci ise temsil belgesi,

Gergek kigilerin fotografi,

Bina vasifli taginmazin DASK sigortas) polige numarasi,
ligili Belediyeden alinmig emlak vergisi degerini belirtir
belge.

RANDEVU SAATINDEN ITIBAREN 45
DAKIKA

Otiinceye Kadar

Bakma Sézlesmesi

aRGPN S

o

. Istemde bulunanlann ve tamiklarin kimlik belgeleri,
. Temsilci ise temsil belgesi,

Gergek kigilerin fotograflan,

Bina vasifl taginmazin DASK sigortas! polige numarasi,
itgili Belediyeden alinmig emlak vergisi degerini belirtir
belge,

Sulh Hukuk Hakimligi veya Noterce dizenlenmis
sozlesme bulunmast halinde bakim borglusunun veya
yetkili temsilcisinin kimlik belgesi ve temsil belgesi.

RANDEVU SAATINDEN ITIBAREN 45
DAKIKA

Taksim (Paylagma)

IR

o

. Istemde bulunanlann kimlik belgesi,

Temsilci ise temsil belgesi,

Gergek kigilerin fotograflar,

Bina vasifli taginmazin DASK sigortasi polige numarasi,
Hgili Belediyeden alinmig emlak vergisi degerini belirtir
belge,

. Miras taksiminde varsa noter veya mahkemece

diizenlenmis veya yazil sdzlegme.

RANDEVU SAATINDEN ITIBAREN 45
DAKIKA




Trampa

O b WhN -

. Istemde bulunanlann kimlik belgesi,

. Temsilci ise temsil belgesi,

. Gergek kigilerin fotograflan,

. Bina vasifli taginmazin DASK sigortasi police numarast,
. ligili Belediyeden alinmig emlak vergisi dederini belirtir

belge.

RANDEVU SAATINDEN ITIBAREN 45
DAKIKA

Kat Kargihg) Temlik

Ok WN -

. Istemde bulunanlarin kimiik belgesi,

., Temsilci ise temsil belgesi,

. Noterden duzenlenmig sézlesme,

. Gergek kigilerin fotogréfi,

. Bina vasifl taginmazin DASK sigortasi polige numarasi,
. lIgili Belediyeden alinmig emlak vergisi degerini belirtir

belge.

RANDEVU SAATINDEN iTIBAREN 45
DAKIKA

10

Mirasin intikali

BWN =

. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi,

. Temsilci ise temsil belgesi,

. Murise ait mirasgilk belgesi,

. Bina vasifl taginmazin DASK sigortasi pelige numarasi.

RANDEVU SAATINDEN iTIBAREN 45
DAKIKA

11

Vasiyetnamenin
Tenfizi

N

(o) I & [N -

. Istemde bulunanlann kimlik belgesi,
. Temsilci ise temsil belgesi,
. Mahkemeden alinmis tenfiz karan veya tescile yonelik

yazl,

. Vasiyetnamenin onayl bir érnegi,
. Bina vasifl taginmazin DASK sigortasi polige numarasi,
. lgili Belediyeden alinmig emiak vergisi degerini belirtir

belge.

RANDEVU SAATINDEN iTIBAREN 45
DAKIKA

12

Elbirligi Halindeki
Miilkiyetin Payh
Miilkiyete

Dénlistiiriimesi

N =

w

. Istemde bulunanlann kimlik belgesi,
. Temsilci ise temsil belgesi, (Tebligat yapiimak suretiyle

yapilmasi talep edilirse bagvuranin kimlik belgesi ve
temsilci ise ayrica temsil belgesi),

. Bina vasifli taginmazin DASK sigortasi polige numarasi.

RANDEVU SAATINDEN ITIBAREN 45
DAKIKA

13

ipotek

HWON =

. istemde bulunanlarn kimlik belgesi,

. Temsilci ise temsil belgesi,

. Gergek kisilerin fotografiar,

. Bina vasifli tagtnmazin DASK sigortasi polige numarasi.

RANDEVU SAATINDEN iTiBAREN 45
DAKIKA

14

Onama Yéntemi ile
Ipotek

whnN =

. Istemde bulunanlann kimlik belgesi,

Temsilci ise temsil belgesi,

Kamu kurum ve kuruluslan (Ordu Yardimlagma Kurumu
dahif), bankalar, Esnaf ve Sanatkarlar Kredi ve Kefalet
Kooperatiflerinin ipotek iglemileri igin kredi veya barg
stzlesmesi {protokol yapilan kurumlar tarafindan
elektronik ortamda génderilir),

. Bina vasifli taginmazin DASK sigortasi polige numarasi

{protokol yapilan kurumlar tarafindan elektronik ortamda
génderilir).

RANDEVU SAATINDEN ITIBAREN 45
DAKIKA

15

Terkinler

. Lehtarin kimiik belgesi,
. Temsilci ise temsil belgesi,

Kamu tiizel kigileri, bankalar ve finans kurumlannin terkin
yazis1 ve temsil belgesi (ipotek terkini igin protokol
yapitan bankalar tarafindan yalniz elektronik ortamda
gonderilir.)

RANDEVU SAATINDEN iTiBAREN 45
DAKIKA




. ligiti kurumun resmi yazisi ve varsa tahsis cetveli,

RANDEVL SAATINDEN iTIBAREN 45

. Gergek kigilerin fotograflan,
. Bina vasifl taginmazin DASK sigortasi police numarast,

16 Tahsisler 2. Bina vasifi tasinmazin DASK sigortas polige numaras). DAKIKA
1. Kooperatif temsilcilerinin kimlik belgeteri, RANDEVU SAATINDEN iTIBAREN 45
2. Temsil belgesi, DAKIKA
3. Kooperatif yénetimi tarafindan dizenlenmis ferdilesme
17 Ferdilesme listesi,
4. Bina vasifi taginmazin DASK sigortasi polige numarasi,
5. ligili Belediyeden alinmig emlak vergisi dederini belirtir
belge.
1. istemde bulunanlann kimlik belgesi, RANDEVU SAATINDEN ITIBAREN 45
2. Temsilci ise temsil belgesi, DAKIKA
18 Kat irtifaks Tesisi 3. Yetkili makamlarca onayll mimari proje,
4. Yénetim plani,
5. Resmi senet duzenlenmesi halinde gergek kigilerin
fotografi.
1. istemde bulunaniarin kimlik belgesi, RANDEVU SAATINDEN iTiBAREN 45
2. Temsilci ise temsil belgesi, DAKIKA
3. Yetkili makamlarca onayli mimari proje,
4. Yénetim plani,
19 Kat Miiikiyeti Tesisi | 5. Resmi senet dizenlenmesi halinde gergek kigilerin
fotografl,
6. DASK sigortasi police numarasi
(Kat milkiyeti tesis edilebilmesi icin ¢cins dedisikliginin
yapilmis olmasi gerekir).
1. Kadastro Mudirlugiince gonderilen degigiklik dosyasi. RANDEVU SAATINDEN iTIBAREN 45
- Kat irtifakindan Kat DAKIKA
Miilkiyetine Gegis
1. lstemde bulunaniann kimiik belgesi, RANDEVU SAATINDEN ITIBAREN 45
. Kat Irtifakumin Terkini 2. Temsilciise temsil belgesi. DAKIKA
1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi, RANDEVU SAATINDEN iTiIBAREN 45
- Kat Miilkiyetinin 2. Temsilci ise temsil belgesi, DAKIKA
Terkini 3. Ana yapinin yok olmasi veya harap clmasi halinde
Kadastro Mudirlugunce gonderilmis dedisiklik dosyasi.
1. Isterde bulunanlarin kimlik belgesi, RANDEVU SAATINDEN ITIBAREN 45
Kat Miilkiyeti Kurulu | 2. Temsilci ise temsil belgesi, DAKIKA
23 Tagmmazda Bagmsiz 3. Deyisikiigi gosterir yetkili makamca onayli mimari proje,
4. Resmi senet dizenlenmesi halinde gergek kigilerin
Boliim itavesi fotografi,
5. Tasinmazin DASK sigortasi polige numarasi.
1. istemde bulunanlann kimlik belgesi, RANDEVU SAATINDEN iTIBAREN 45
2. Temsilci ise temsil belgesi, DAKIKA
24 Devre Miilk Hakki | 3 Devre Mulk Sozlesmesi,
4
5




Kamulagtirma

A~ wh -

. Istemde bulunanlarn kimiik belgesi,
. Temsilci ise temsil belgesi,
. Gergek kigilerin fotograflan,

RANDEVU SAATINDEN iTIBAREN 45
DAKIKA

Uygulamas

2 {Malikin Talebiyle) |4 Kamulastiran idarenin yazisi,
. Kamulagtirma haritass varsa Kadastro Midurlugunce
génderilen degigiklik dosyast.
1. Idarenin kamulagtirma yazisi, RANDEVU SAATINDEN ITIBAREN 45
Kamulagtirma 2. Uzlagmal/Anlasma tutanag, DAKIKA
26 3. Hak sahipiigi beigesi,
{idarenin Talebiyle) [4. Kamulastima haritasi varsa Kadastro Mudarlagince
génderilen degdisiklik dosyas!.
1. Istemde bulunanlann kimlik belgesi, RANDEVU SAATINDEN iTiBAREN 45
2. Temsilci ise temsil belgesi, DAKIKA
3. Gergek  durumu kanitiayici belge,
27 Dilizeltme 4. Kadastrodan kaynaklanan kimlik bilgilerine iligkin
hatalarnn dizeltiimesinde taginmazin bulundugu
muhtarliktan alinmig fotedrafl iimihaber,
5. Bina vasifii taginmazin DASK sigortasi polige numarasi,
4. lIstemde bulunanlarin kimlik belgesi, RANDEVU SAATINDEN iTiBAREN 45
2. Temsilci ise temsit belgesi, DAKIKA
28 Birlestirme 3. Kadastro Mudiritigince gonderilen degisikiik dosyas!,
4. Bina vasifl taginmazin DASK sigortas! police numaras,
5. ligili Belediyeden alinmig emlak vergisi dederini belirtir
belge.
1. istemde bulunanin kimiik belgesi, RANDEVU SAATINDEN ITIBAREN 45
2. Temsilci ise temsil belgesi, DAKIKA
20 Aytrma 3. Kadastro Mudurligince gonderilen degisiklik dosyasi,
4. Bina vasfli taginmazin DASK sigortasi polige numarasi,
5. ligili Belediyeden alinmig emlak vergisi degerini belirtir
belge.
1. istemde bulunanin kimiik belgesi, RANDEVU SAATINDEN ITIBAREN 45
2. Temsilci ise temsil belgesi, DAKIKA
30 Yola Terk 3. Kadastro Midarlagunce génderilen degisiklik dosyas,
4. Bina vas:fli taginmazin DASK sigortasi polige numarasi,
5. ligili Belediyeden alinmig emlak vergisi deferini belirtir
belge.
1. ligili idarenin tescili talep eden yazisi, RANDEVU SAATINDEN ITIBAREN 45
39 Yoldan ihdas 2. Kadastro Mudirnugiince gonderilen degisiklik dosyas). DAKIKA
1. istemde bulunanin kimlik belgesi, RANDEVU SAATINDEN ITIBAREN 45
2. Temsilci ise temsil belgesi, DAKIKA
32 Cins Degisikligi |3, Kadastro Mudirlugunce gonderilen degisiklik dosyasi,
4. Bina vasifi taginmazin DASK sigontasi polige numaras:.
1, Kadastro Mudirligince génderiimis dosya. 1513 GUNU
33 Parselasyon




34

intifa Hakki

b WN =

. Istemde bulunanlann kimlik belgesi,

. Temsilci ise temsil belgesi,

. Gergek kisilerin fotografi,

. Bina vasifi taginmazin DASK sigortas police numarast,
. ligili Belediyeden alinmig emlak vergisi degerini belirtir

belge.

RANDEVU SAATINDEN ITIBAREN 45
DAKIKA

35

jrtifak Hakks

OB W -

[#2]

. istemde bulunanfarin kimlik belgesi,

. Temsilci ise temsil belgesi,

. Gergek kigilerin fotegrafi,

. Bina vasifi taginmazin DASK sigortasi polige numarasi,
. ligili Belediyeden alinmig emiak vergisi degerini belirtir

belge,

. Arzi irtifaklarda Kadastro Midurlagince génderilen

degisiklik dosyas!.

RANDEVU SAATINDEN iTiBAREN 45
DAKIKA

36

Gegit Hakki

(o) I &) I N PV I\

. isternde bulunanlann kimlik belgesi,

. Temsilci ise temsil belgesi,

. Kadastro Midurlugiince gdnderilmis degisiklik dosyast,
. Gergek kigilerin fotografi,

. Bina vasifi taginmazin DASK sigortas polige numarasi,
. llgili Belediyeden alinmig emlak vergisi degerini belirtir

belge.

RANDEVU SAATINDEN ITIBAREN 45
DAKIKA

37

{Jst Hakk

O hWON =

[#)]

. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi,

. Temsilci ise temsil belgesi,

. Gergek kigilerin fotograflar,

. Bina vasifl taginmazin DASK sigortas) polige numarast,
. ligiti Belediyeden alinmig emlak vergisi degerini belirtir

belge,

. Kismi (st hakks islemlerinde Kadastra Madurlagince

gonderilmis degisiklik dosyas!.

RANDEVU SAATINDEN ITIBAREN 45
DAKIKA

38

Aile Konutu $erhi

N -

. istemde bulunanin kimlik belgesi,
. Konutun aile konutu oldugunu karmitlayan

muhtarhiktan/apartman
yénetiminden/belediyeden/kadastrodan alinmig belge.

RANDEVU SAATINDEN ITIBAREN 45
DAKIKA

39

Kira Sozlegmesinin
Serhi

. Temsilci

. Kira sézlesmesi; noterde onanmig sdzlesmeye istinaden

serh yetkisine sahip lehtanin diger hallerde malikin kimlik
belges,
ise temsil belgesi,

. Bina vasifli taginmazin DASK sigortasi polige numarasi.

RANDEVU SAATINDEN ITIBAREN 45
DAKIKA

40

Finansal Kiralama
Serhi

A WN=2WN

. |stemde bulunanlann kimlik belgesi,

. Temsilci ise temsil belgesi,

. Noterde ddzenlenmis stzlegme,

. Bina vasifli taginmazin DASK sigortasi polige numarasi.

RANDEVU SAATINDEN iTIBAREN 45
DAKIKA

41

Sozlesmeden Dogan;
On Alim, Aim, Geri

Ahm Haklarn $erhi

—_—

. Serh yetkisine sahip lehtar veya yetkili temsilcilerinin

kimlik belgesi,

. Temsilci ise temsil belgesi,
. Noterden diizenlenmis soézlegme,
. Bina vasifl taginmazin DASK sigortasi polige numaras).

RANDEVU SAATINDEN ITIBAREN 45
DAKIKA

42

Kat Kargilign ingaat

Stzlesmesi ve

Satis Vaadi
Sozlegmesinin Serhi

BAWN=2a2U)ON

. Istemde bulunaniann kimlik belgesi,

. Temsilci ise temsil belgesi,

. Noterde diizenlenmis sézlegme,

. ligili Belediyeden alinmig emlak vergisi degerini belirtir

belge.

RANDEVU SAATINDEN ITIiBAREN 45
DAKIKA




1. Istemde bulunanin kimlik belgesi, RANDEVU SAATINDEN ITIBAREN 45
. 2. Temsilci ise temsil belgesi, DAKIKA
43 Ekientinin Yazimi 3 . .
(Teferruat) . Eklenti listesi,
4. Bina vasifll taginmazin DASX sigortas| police numarasi.
1. Yéneticinin kimiik ve temsil belgesi, RANDEVU SAATINDEN ITIBAREN 45
44 Y%n%t.ir?. '?Ila"'".'" 2. Kat matiklerinin beste dordi tarafindan imzatanmig DAKIKA
egigtinimesi ydnetim plan ve karar defteri,
1. istemde bulunaniarn kimlik belgesi, RANDEVU SAATINDEN ITIBAREN 45
Ticaret Sirketlerine |2, Temsilci ise temsil belgesi, DAKIKA
Ayni Sermaye 3. Ticaret Sicil Mudirluganin konuya iligkin yazisi,
45 4. Ticaret Mahkemesince tayin clunan degeri gosterir karar
Konulmasi Suretiyle (Bilirkisi raporu},
Tescil 5. Gergek kigilerin fotograflar,
6. Bina vasili taginmazin DASK sigortas! polige numaras!.
1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi, RANDEVU SAATINDEN iTIBAREN 45
2. Temsilci ise temsil belgesi, DAKIKA
56 Ortaklaga Kullanian | 3, Gergek kigilerin fotografy,
Yerlorin Tescili 4. ?ma vasift taginmazin DASK sigortasi polige numarasy,
5. ligili Belediyeden alinmis emlak vergisi dederini belirtir
belge.
1. Vakfin tesciline dair kesinlesmig mahkeme kararn ve RANDEVU SAATINDEN iTIBAREN 45
Vakfa Ozgiilenen muzekkeresi. ;
47 Matlanin Tescili DAKIKA
1. Istemde bulunanin kimlik belgesi, RANDEVU SAATINDEN ITIBAREN 45
48 Mahkeei Kfararlarlmn 2. Temsilci ise temsil belgesi, DAKIKA
nrazi
3. Kesinlesmis mahkeme karari.

ACIKLAMALAR
1)KIMLIK BELGESi: Tiirk Vatandaslar igin: Niifus Clizdani veya Kimlik Karti, Avukatlar igin Avukathk Kimlik Kart), Hakim ve
Saverlar icin Mesleki Kimlik Kart,, TBMM mensuplan igin Milletvekili Kimligi, Turk Vatandaghgindan izinli Cikanlar: 12.04.2013

tarihinden sonra verilmis Mavi Kart, Yabanc) Uyruklular igin: Pasaport veya Ulke Kimligi, Vatansizlar igin: Vatansiz Kimlik Belgesi.

2)TEMSIL BELGESI: Vekaleten temsil icin Tirk Noter ve Konsolosluklarca diizenleme seklinde vekaletname, Velayeten temsil igin
kiigiigiin kimlik belgesi, Vesayeten temsil igin Mahkeme Karar), Kayyum olarak temsil icin Mahkeme Karari, Ticaret Sirketlerinin
temsili igin Ticaret Sicil Midtirliklerinden verilen yetki belgesi ve imza sirkiist, Vakiflanin temsili igin Vakiflar Bolge
Mudirliklerince verilen yetki belgesi ve imza sirkist, Derneklerin temsili igin Valilikler veya Kaymakamliklarca verilen yetki
belgesi ve imza sirkiisii, Kamu Kurum ve Kuruluglarinin temsili igin resmi yazi ve kanunlarinda belirlenmis belgeler, Yabanci
iilkelerde diizenlenen temsil belgelerinde konusuna gére Apostille Serhi, Konsolosluk tasdiki veya Tiirk Mahkemelerinin onama
karari aranir,

3)RANDEVU SAATI: ilgili Midrliikge SMS ile bildirilen randevuyu ifade eder.
Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapitmasina ragmen

hizmetin belirtilen sirede tamamlanamamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda iik
miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

Unvan

e-Posta

ikinci Miracaat Yeri : istanbul Tapu ve Kadastro Ll
Bélge Mudiirligi

Sultangazi Tapu Muduarkigi
Ramazan DENIZ

Tapu Mudirii isim - Suad Adi§ CEVIK
Ugurmumcu Mah. Atatiirk Blv, No:58 K.1 Sultangazi Unvan ; Bdlge Mdurii
{0212 395 2055 Adres :Binbirdirek Mah, At Meydan:t Sok.

02126191251 No: 10 Sultanahmet-Fatih

sultangazi-tsm@tkgm.gov.tr Tel. :(0212) 518 1700
Faks :(0212) 638 8707
e-Posta iistanbul-tapusube @tkgm.gow.tr




