SULTANGAZI MUFTULUGU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA . HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI EN GEC
Dini Sorularin Soz1ii, yazili ve elektronik olarak yapilmaktadir.
1 15 Giin
Cevaplandinimas: Not: S6zlii sorular aninda cevaplandinlir.
X Dilekce, (4) adet fotograf, yab: lui
2 |ihtida istemleri Dile U(;.e, (4) adet fotograf, yabanci uyruklu ise pasaport 1 Saat
Oregi.
o . ... ISozli, yazili ve Elektronik olarak yapilmaktadur.
3 Alle Irsat Rehberlik 5 Gi
Biirosu Not: Telefonla sorulanlar ile yiiz yiize goriisme talepleri un
aninda karsilanir,
Vekalet yoluyla kurban kestirmek isteyen
4 Vekalet Yoluyla vatandaglarimiz Bagkanlhgimizca belirlenen ticreti 30 Dakik
Kurban Kesimi banka hesabina yatirp banka dekontunu Miiftiliklere | i
ulastirarak Kurbanlarini kestirebileceklerdir.
1- Dilekge
5 |Cami Devirleri 2- Caminin isim tutanagi 2 giin
3- Cami devir tutanag
6 |[Cami Dersleri Dilek¢e Haftada en az 2 Saat
Tarihi Camilerde
7 |Film, Fotograf Dilekge 5 Giin
Cekim Izni
Giinesin dogusu ve
8 |batig vakti 8grenme |Dilekge 7 Giin
talepleri
SHECEK Bagh' il Sosyal Hizmetler Miidiirliigiinden mutabakat, Miilki .
9  |kuruluglarda Din . o . 7 Giin
; ] Amirin oluru ile gérevlendirme yapilr.
Hizmeti
Kur'an Kurslarma
10 |Ogrenci Kayt Form dilekge 10 Dakika
Islemleri
Yaz Kur'an
11 {Kurslarina Ogrenci |Form dilekce 10 Dakika
Kayit Islemleri
1- Kurs binasina ait tahsis belgesi,
2- Bina tanitma formu,
12 |Kur'an Kursu Ag¢ilist ) 1Ay
3- Milli Egitim Midiirliigii raporu,
4- Saghk Midiirliigi raporu,
Hafizlik Tespit :
Smnavlars (Yilda dert [2) Hafizlik tespit sinavi miiracaat dilekgesi
13 |defa) Bolge merkezi
I Miftiliiklerinde b) 1 adet fotograf
yapulrr.
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Camilerde Kur'an
Ogretimi Kurslarina
Kayit Islemleri

Form dilekge

10 Dakika

15

Hac On Kayit
Islemleri

1- Form dilekge,

2- Niifus ciizdan1 fotokopisi,

3- On kayit teretinin bankaya yatirildigina dair para
dekontu.

30 Dakika

16

Umre kayit islemleri

1- Katilacag tur tarihi itibariyle gecerlilik siiresi en az
(1) yil olan pasaport,

2- Nufus ciizdani fotokopisi,

3- 4x6 ebadinda arka fon rengi beyaz olan (3 adet)
vesikalik fotograf,

4- Umre seyahat licretinin bankaya yatirnldigina dair para
dekontu,

5- Asgi karti,

6- Umreye yalmz gidecek 45 yasindan kiigiik bayanlar
ile 18 yasindan kiigiik erkekler igin, noterden
alinacak muvafakatname ile taahhiitname,

7- 45 yasindan kiigiik bayanlardan esleriyle birlikte
gidecek olanlarn evlenme ciizdani fotokopisi, yaminda
esi olmay1p birinci derece erkek akrabast ile gidecek
olanlardan ise akrabalik belgesi.

30 Dakika

17

Cami Insaat1
Baslarken Yapilacak
Islemler

I- Dilekge,
2- Tapu,

Imar izin belgesi,

4- Zemin etiit raporu ve proje

20 Giin

18

Cami Yapum:

1

2- Tasdikli Proje

3- Sahis ife Mal sahibinin Noterden |'asdikli
Taahhiitname,

4- Tapu fotokopisi.

Dilekge

5- Arsanm Belediyesi Imar Planinda Cami Yeri Olarak
Tahsisine Dair Belge.

15 Giin

19

Cami
Derneklerinden
Gelen Yardim
Talepleri

1- Kesif Ozeti.

2- Insaat Fotografi.
3-
4-
5.

Tapu/Tahsis Belgesi
Tesekkiiliin Hukukf Statiistinii gésteren belge.

Tesekkiiliin faaliyette olduguna dair belge.

~

6- Ingaat Ruhsati veya Onarim Belgesi.




HIZMETIN

S;I:)A HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI EN GEC
1. Kesif Ozeti.
2. Tapu veya Ruhsat fotokopisi
3. Ingaatin en az iki adet fotografi
Cami ve Kur’an _
Kursu Yaptirma ve 4. Valilikten (Il Dernekler Mudtirliigii) alinan yardim
20 |Yasatma Dernekleri |toplama izin belgesi 30 Giin
Yardmm Tgplama ~|5- Kdylerde yapilacak cami i¢in Tapu yok ise Koy
Miiracaat Iglemleri. Muhtarligi’nin Karar Defteri fotokopisi.
6. Ibanli Banka Hesap numarast.
7. Ingaatin bagh bulundugu Miiftiilige hitaben
yazilmis yardim talep dilekgesi.
1- Cami yeri imar planinda ibadet alan1 olarak aynlmis
olmalidir.
2- Cami yapilacak alan 2500 m? den kiigiik
olmamalidir.
Gergek veya Tiizel |3- Camii yapacak sahus veya tiizel kisiler dilekge ile
Kisilerce (Cami ve |mliracaat edeceklerdir.
Kur’an Kursu 4- Cami yapilacak yerin Tapusu olacaktir.
21 |Yaptirma Yasatma 30 Giin
Dernekleri vb.) cami |5- Cami dernegi tarafindan cami yapilacaksa; Cami
yaptirma bagvuru  |yapilacagma dair alman kararin fotokopisi getirilecektir.
iglemleri 6- Koylerde yapilacak cami i¢in Ky Muhtarhgi Karar
Alacak ve . Kararin fotokopisi getirilecektir.
7- 1l ve Ilgelerde yapilacak camiler i¢in Miiftiilikce
Valilik ve Kaymakamlik onayr alinacaktir.
a) Son rakanu (0 ) ve (5 ) ile biten yillarda istenecek
23 |Mal beyam mal beyan, 2 ay iginde
b) Mal varhg degisikliginde.
24 |Asalet tasdikinde Yemin belgesi 1 ay
Ilk defa veya
25 lyeniden goreve Etik sdzlesme Belgesi 1 glin

baslamalarda




SIRA

HIZMETIN

NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI EN GEC
Memurun bakmakla
yiikiimlii bulundugu
kisilerin saghik
yardimindan
26 giga;;?lgiijr;ﬁ;n Tedavi yardimi beyannamesi 15 giin
Kurumuna kayit ve
aktivasyonun
yapilmast i¢in
miiracaatinda
a) Fotograf bir adet (son 6 ay iginde ¢ekilmis 4,5X6,5
Memur Kimligi ebadinda) .
27 . o L o 15 giin
talebinde b) T.C. Kimlik No, Emekli Sicil No ve Kurum Sicil
No'sunu belirtir yazih beyan:,
a. Niifus ciizdan sureti ( Ciizdan seri No. T.C. Kimlik no
bulunan ve son on yil iginde alinmig olan)b. Pasaport
almak istedigi kisilerin son 6 ay icinde cekilmis 2 adet
Calisan personelin fotografi,
28 pafap ort talep formu ¢. Pasaport almak istedigi kisilerin adlarini ve yaninda > giin
miracaatinda e
yasadiklarini ve ayr1 ayri pasaport almak istedigini ve
daha &nce pasaport alip almadigina ve ikamet adresini
beyanina dair yazili pasaport talep formu.
i a. Emekli veya gorevden ayrildigh tarihteki gorev yerini
EPqekli veya ve en son ikamet adresini ve T.C. Kimlik numarasini
gorevden belirtir pasaport miiracaat belgesi yazil beyam,
29 laynilanlarin pasaport 5 Giin
belgesi b. Esi, kiz1 veya gocuklarinin miracaatinda memurun esi
miiracaatinda ve ¢ocugu oldugunu, T. C. Kimlik numarasini belirtir
yazili pasaport talep belgesi beyani.
[lk defa veya
yeniden 5510 sayili
Kanunun 4. maddesi
30 birinci ftkrasimin (a) [Sosyal Giivenlik Km:umuna (5510 sayih Kanun 4 /1 md.|ise Baslamadan en
bendi kapsaminda  |(a) bendi uyarinca) "ise Giris Bildirgesi" az 1 giin dnce
sigortali ige
baslayanlarin
bildirim ve tescili
{ik defa veya
yeniden 5510 sayils
Kanunun 4. maddesi
31 birinci fikrasinin (c¢) |Sosyal Giivenlik Kurumuna (5510 sayilh Kanun 4/1 md.|Baslama tarihinden

bendi kapsaminda
sigortalt (memur) ise
baslayanlarin
bildirim ve tescili

(c) bendi uyarmea) "Ige Giris Bildirgesi" ¢+

10 giin i¢inde

[

o
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5510 sayilr
Kanunun 4. maddesi
birinci fikrasinin (a)
ve (c) bendi
kapsaminda
¢alisanlarin durum
degisiklikleri (Istifa,
goreve son,
sozlesmenin feshi,
nakil, kurum dis:
nakil, ayliksiz izin,
askerlik, gecici
olarak gérevden
uzaklastirma ve vb.)

Sosyal Giivenlik Kurumuna (5510 s. Kanun 4/1 md. (a)
ve (¢) bendi kapsaminda ¢alisantarin durum degisikligi
bu durum meydana geldigi tarih itibariyle bildirim
belgesi "Isten Cikis Bildirgesi"

10 giin iginde

33

ilk defa veya
yeniden 5510 sayili
Kanunun 4. maddesi
birinci fikrasinin (a)
ve (¢) bendi
kapsaminda
sigortalinin
bakmakla yiikiimlii
oldugu kisilerin
Genel Saglik
Sigortalisi
kapsamina bildirim
ve tescili

Sosyal Glivenlik Kurumuna 5510 sayili Kanunun 4/1
md. (a) ve (c) bendi kapsaminda calisanlarin ayni
Kanunu 60. maddesi kapsaminda Genel Saghk
Sigortalist hak sahipligi MEDULA, MEDULA-e-sgk
bildirim ve tescil bildirgesi

10 giin

34

5510 sayih
Kanunun 4,
maddesinin birinci
fikrasinin (a) ve (c)
bendi kapsanunda
caliganlarin durum
degigiklikleri (Istifa,
goreve son,
Sozlesmenin feshi,
nakil, kurum dis1
nakil, ayliksiz izin,
askerlik, gecici
olarak gorevden
uzaklagtirma ve vb.)

5510 sayih Kanunun 60. maddesi kapsaminda genel
saglik sigortalisimin ve bakmakla yiiktimlii oldugu
kigilerin durum degisikliginde, Genel Saglik Sigortalisi
hak sahipligi MEDULA, MEDULA-¢-sgk bildirimi
mentisiinden durum degisikliginin meydana geldigi tarih
itibariyle bildirim belgesi

10 giin




HIZMETIN

S;%A HIiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI EN GEC
Caligan Personelin
Bakmakla yiikiimlii
oldugu kisilerin

Sigortalinin ve bakmakla yiikiimlii oldugu kisilerin genel

ge el saglik saglik sigortasina tesciline ve durum degisikliginin .
35 |sigortasina e " . - 10 Giin
g . bildirimine esas "Tedavi Yardim Beyannamesi"nin
bildirimleri esas ) )
. kuruma verilmesi.

olmak tizere kuruma

kuruma beyani

vermesi
Ik Miiracaat Yeri: Sultangazi Miiftiliigii ikinei Miiracaat Yeri: Sultangazi Kaymakamlig1
Isim: Abdullah YILMAZ Isim: Ugur KALKAR
Unvanr: Sultangazi Miiftiist Unvani: Sultangazi Kaymakami

Adres: Ugur Mumcu Mah. Muhsin Yazicioglu Cadde|Adres: Ugur Mumecu Mah. Atatiirk Bulvar1, No:58 K.

No: 4-8 Sultangazi/istanbul Sultangazi/istanbul

Tel: 0212 594 70 22 - 0212 594 70 77 Tel: 021260618 15

Faks: 0212 594 70 74 Faks: 0212 606 18 42

e-posta: sultangazi@diyanet.gov.tr e-posta: sultangazi@istanbul.gov.tr

e MiaRisy




