HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SORESI
(EN GEC)

Her Tiirla Geiirin Tahsil Edilmesi

1- Konesuna gore:
a) 11gili idarenin yazis:
h) Mahkeme karan
¢ Idari para cezas: karar tutanag
d) Ecrimisil ikbarnamesi
&) 1gilinin Beyam

15 Dakika

Adli Teminat isiemleri

I- Tahsilinde; Mahkeme Karan

2- fadesinde;

a) Mahkeme Karan

b} Alindi ash

¢} Hak sahibi dismdakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

15 Dakika

Teminat Al 1as1

1- Thaleyi yapan kurumun yazist

2- Teminat olarak kabul edilecek degerier

15 Dukika

Kesin Teminat iadesi

1- Ihaleyi yapan kurumun ilisiksizlik yazisi

2- Alind1 betgesi

3- 8GK iligiksizlik belgesi

4- Thale konusu is ile ilgili vergi borcu bulunmadifina dair belge

5- Makit teminatlarin iadesinde ilgilinin Banka hesap bilgilerini gosterir dilekge

6- Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

45 Dakika

Gegici Teminat ladesi

1- thaleyi yapan kurumun iadeye iliskin yazist
2- Alindr belgesi
3- Nakit teminatlanin jadesinde il gilinin Banka hesap bilgilerini gésterir dilekge

4- Hak sahib1 digtndakilere vapilacak iadelerde yetki belgesi

4§ Dakika

Biitge Gelirlerinden Red ve [adeler

1- Alimd1 belgesi
2- Ilgili idarenin veya mahkemenin iadeye iliskin vazisi
3- l1gilinin Banka hesap bilgilerini gasterir dilekge

4- Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde vetki belgesi

1 Saat

Kisi Borcu Tahsilati

1-figili idarenin Yazist

15 Dakika

Degerli Kagit Satig [slemieri

1-Yetkili memurlara verilecek depierli kagit satigi igin Degerli Kagu Bordrosu

30 Dakika

Mahsup belgesi niteliginde
muhasebe islem fisi verilmesi

Kimlik numarasim veya vergi numarasini igeren dilekge

10 Dakika

Emanet tade i.lemleri

1- [1gilinin banka hesap bilgilerini ve kimlik numarasini igeren dilekge
2- Alindi belgesi {dizentenmis olmasi halinde)

3- Gerekli hallerde idarenin iade yapilmasina iliskin yazisi

4- Hak sahibi disindakilere yapilacak ddemelerde yetki belges

30 Dakika

11

Kaybediten al ndi belgeleri igin
tasdikli suret erilmesi

1- Dilekge

2- Gerekli hallerde gazete ilani

I Saat

Bagvuru esnast..da yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen surede

tamamlanmamast veya yukarida iabloda bazi hizmetlerin bulunmad:ginm tespiti durumunda ilk miracaat verine ya da ikingi miiracaat yering
basvurunuz.

Miichir sebep, sistem anzalan (BKMYBS). elektrik kesilmesi vb. haller scbebivle, tammlanmig hizmetlerin gegici veva surekli clarak kesintive

ugramast durumunda ¢ahigilamayan siireler hizmetlerin tamamlanma siirelerine ekienir.

Kasa, giinliik resmi ¢aliyma siiresinin bitiminden bir saat ince kapatilir, (Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi Md.12/6-a)
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